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Modulares Bewerbertraining Zevifiziertes Qi Systemnach S
MaRRnahmenummer: 074/ 6039 / 2023 '

Zugelassener Trager gemall AZAV
Einzelcoaching durch ICG Zertifizierung GmbH AZAV
Modul 02: Sicher zur optimalen Bewerbung
Ziel Die Teilnehmer werden in die Lage versetzt, sich entsprechend ihrer Fahigkeiten

und Fertigkeiten auf dem Arbeitsmarkt zu orientieren und passende
Beschéftigungsmdoglichkeiten/ Stellenanzeigen zu suchen und fir sich zu nutzen.
Durch ein individuelles Einzelcoaching werden die Teilnehmer angeleitet
zielorientierte, aussagestarke Bewerbungsunterlagen zu erstellen. Sie gewinnen
Sicherheit auch telefonische Bewerbungen zu meistern und sind zunehmend in er
Lage auch digitalisierte Bewerbungsprozesse erfolgreich zu meistern. Dabei werden
ihre Eigenbemihungen gefdrdert sowie ihre berufliche und regionale Mobilitat
nachhaltig erweitert.

Zielgruppe erwerbs- und leistungsberechtigte Arbeitssuchende;
Arbeitslose und Ausbildungssuchende;
von Arbeitslosigkeit bedrohte Erwerbstatige

Voraussetzungen Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS)
grundlegende PC-Anféangerkenntnisse von Vorteil

Inhalt e Reflexion des bisherigen Bewerberverhaltens

o Vermittlung der aktuellen Standards fur schriftliche Bewerbungsunterlagen

e Erstellung eines individuellen Bewerberprofils in Vorbereitung auf die
Stellensuche (Matching)

e Madglichkeiten der Arbeitssuche/ Jobborse der BA

e Erstellen von DIN-gerechten, individuellen, aktuellen und vollstandigen
Bewerbungsunterlagen

e Bewerbung per Internet/ Bewerbungsmasken und per E-Mail

e Hinweise zur telefonischen Bewerbung

Dauer 2 Tage (16 Unterrichtseinheiten & 45 Minuten)
Abschluss Teilnahmebescheinigung
Unterrichtsort Bildungsinstitut des Handels e. V.

>4 SchnorrstraRe 70, 01069 Dresden
& 0351 4712741, B 0351 4712749, @ info@bdhdd.de

Mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln guinstig zu erreichen (N&he Hauptbahnhof):
Deutsche Bahn: Hauptbahnhof

Bus: UhlandstralRe

StraBenbahn: Lennéplatz

Unterrichtszeiten Montag — Freitag, jeweils 08:00 Uhr bis 15:15 Uhr

Kosten Die Lehrgangsgebihren sowie die Kosten fur Lehr- und Lernmittel werden von der
Agentur fur Arbeit bzw. dem Jobcenter iGbernommen.

Ansprechpartner e Zustandiger Mitarbeiter der Agentur fur Arbeit/Jobcenter
e Frau Cornelia Grossnann (Bildungsinstitut des Handels e. V.)
e Frau Ines Stibane (Bildungsinstitut des Handels e. V.)
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